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Microsoft Outlook 2003 – Email client settings 

1. Open Microsoft Outlook 2003 
2. Click ‘Tools’ and then select ‘E‐mail Accounts’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. In the E‐mail Accounts screen check the box to ‘Add a new e‐mail account’ and click ‘Next’. 
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4. Check the box ‘POP3’ and the click ‘Next’ 
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5. Within the ‘Internet E‐mail Settings (POP3)’ screen add your information as below: 

• Your Name: Your name as you would like it to appear on outgoing emails 

• E‐mail address: Your email address in full 

• Account type: POP3 

• Within ‘Incoming mail server’ enter: pop3.mailmortal.co.nz 

• Within ‘Outgoing mail (SMTP) server’ enter: smtp.mailmortal.co.nz 

• Within username enter your email address @mailmortal.co.nz 

• Password: Enter your Mail Mortal password 

• Tick the box marked ‘Remember Password’ 
6. Click ‘More settings’  

 

 

This will open the ‘Internet Email settings’ Screen. 
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7. Select the ‘Outgoing Server’ Tab and Check the boxes: ‘My outgoing server (SMTP) Requires 
Authentication’ and ‘Use the same settings as my incoming mail server’ and then select the 
advanced tab. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. On the ‘Advanced’ Tab and change  

• ‘Outgoing server (SMTP)’ to: 587  

• ‘Incoming Server (POP3)’ should be 110, if not change this to 110. Click ‘OK’ 
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9. Click ‘Next’. 
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10. Click ‘Finish’ 

 

 

Congratulations,  you  have  now  completed  your  setup  of  Outlook  2003.  Mail  Mortal  will  now  be 
protecting your  inbox from unwanted spam meanwhile delivering you a report so you can see exactly 
what has been blocked. If you have any queries please do not hesitate to contact us.  

Kind regards, 

The Mail Mortal Team 

Email: info@mailmortal.com 

Ph: (03) 96517289 


